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A. Tampilan Homepage 

Tampilan Homepage Website http://ppkb.blitarkab.go.id/ 
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B. Login Dashboard untuk pengelola 

Ketik Url pada browser anda dengan alamat sebagai berikut: 

http://ppkb.blitarkab.go.id/wp-admin 

jika anda berhasil akan muncul tampilan seperti di bawah ini 

 

 

Masukkan username dan password seperti yang telah di berikan oleh pihak 

dishubkominfo Kabupaten Blitar. Jika anda telah berhasil masuk ke dalam dashboard, 

anda dapat mengganti password sesuai dengan kebutuhan dan keamanan anda. 

Tampilan setelah berhasil masuk ke dalam dashboard adalah sebagai berikut: 
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C. Fitur dan Cara Pengelolaan 

1. Modul Header Dinamis 

 

Header dinamis adalah text identitas dan logo sebuah website. Admin website dapat 

merubah logo dan text sesuai dengan SKPD masing-masing. Dengan cara sebagai 

berikut: 

1. login ke halaman 

2.  Masuk Halaman Dashboard 

  

3. Pilih menu visit site, untuk menuju halaman depan 

 

Pilih menu customize seperti yang dilingkari di atas. Akan muncul tampilan seperti 

dibawah ini.  
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Pilih menu site identity. Akan menuju form site identity, seperti gambar di bawah ini. 

 

Ubah tulisan dalam form tersebut,  disesuaikan dengan nama SKPD yang 

bersangkutan.  Setelah melakukan perubahan, silahkan simpan perubahan tersebut 

dengan menekan tombol Save & Publish. 
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2. Modul Logo Website 

 

Cara untuk mengganti logo di bagian header web adalah sebagai berikut 

 

a. Pilih menu visit site, untuk menuju halaman depan 

 

b. Pilih menu customize seperti yang dilingkari di atas. Akan muncul tampilan seperti 

dibawah ini.  

 

c. Pilih menu site identity. Akan menuju form site identity, seperti gambar di bawah 

ini. 
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Akan muncul form header website seperti gambar di bawah ini. 

 

 

d. Ketika anda telah selesai melakukan perubahan, silahkan klik tombol Save dan 

publish di pojok kiri atas.  

 

3. Modul Gambar Header Dinamis 

 

Adalah sebuah gambar yang terletak di sebelah kanan header website SKPD. Gambar 

tersebut bisa disesuaikan atau diganti dengan photo lain, sesuai dengan SKPD terkait.  

Untuk melakukan pengeditan header dinamis, langkah-langkahnya adalah sebagai 

berikut: 

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping Appearance  Theme Option 

c. Jika Sesuai anda akan masuk halaman theme option seperti gambar di bawah 

ini: 
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d. Pilih menu Header -> klik header Setting 

e. Kemudian pilih gambar pada field Header kanan seperti gambar di bawah ini 

 

Jika selesai melakukan perubahan, silahkan anda klik tombol Save option pada 

pojok kanan bawah. (lihat gambar di atas). 
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4. Modul Slider Besar 

 

Adalah sebuah tampilan gambar bergerak yang muncul di halaman homepage 

(beranda). Modul ini memungkinkan pihak pemilik website yaitu SKPD-SKPD untuk 

menunjukkan gambar sekilas ataupun gambar identitas. Ataupun bisa digunakan 

sebagai media pengumuman dalam bentuk gambar besar. Modul Slider besar ini 

disusun dari postingan admin web, dengan memilih kategori slider besar. Untuk lebih 

detail pengelolaan modul ini, langkah-langkah yang perlu dilakukan adalah sebagai 

berikut:  

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Appearance  Theme Option 

c. Jika langkah benar,  anda akan masuk halaman theme option seperti gambar 

di bawah ini: 
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Langkah selanjutnya yaitu memilih menu HOMEPAGE SETTING -> Slider Besar, 

petunjuk gambar bisa dilihat seperti di bawah ini.  

 

Pilih Kategori slider, untuk memilih kategori post yang akan digunakan untuk 

menyusun content dari modul Slider besar.  

 

5. Modul Slider Berita 

 

Slider Berita adalah sebuah modul yang tampil di halaman homepage (beranda). 

Modul ini khusus menampilkan berita terkini yang dipublish oleh SKPD. Modul ini 

memiliki komponen: Gambar, Judul berita, dan tanggal berita. Langkah-langkah yang 

diperlukan dalam pengelolaan modul ini adalah sebagai berikut:  

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Appearance  Theme Option 
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c. Jika langkah benar,  anda akan masuk halaman theme option seperti gambar 

di bawah ini: 

 

d. Langkah selanjutnya yaitu memilih menu HOMEPAGE SETTING -> Slider Berita, 

petunjuk gambar bisa dilihat seperti di bawah ini. 

 

  

e. Kemudian pilih kategori slider untuk ditampilkan ke dalam slider berita. seperti 

yang ditunjukkan gambar di atas. 

f. Arahakan halaman ke bawah dan tekan tombol  untuk 

menyimpan setting. 
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6. List Berita 

 

List berita adalah sebuah modul yang menampilkan beberapa berita dengan bentuk 

text dan gambar, terletak di sebelah kanan slider berita. berita yang ditampilkan 

adalah berita terbaru sesuai dengan kategori yang di pilih. Untuk mengelola modul 

tersebut, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:  

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Appearance  Theme Option 

c. Jika langkah benar,  anda akan masuk halaman theme option seperti gambar 

di bawah ini: 

 

d. Langkah selanjutnya yaitu memilih menu HOMEPAGE SETTING -> Slider Berita, 

petunjuk gambar bisa dilihat seperti di bawah ini. 
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e. Kemudian pilih kategori highlight section untuk ditampilkan ke dalam slider 

berita. seperti yang ditunjukkan gambar di atas. 

f. Arahakan halaman ke bawah dan tekan tombol  untuk 

menyimpan setting tersebut. 

 

7. Agenda Kegiatan 

 

Modul ini menampilkan daftar atau list dari agenda yang dikeluarkan oleh instansi 

terkait.  Modul ini terdiri dari tanggal agenda, dan judul agenda . Modul ini terletak di 

sebelahh kanan dari slider besar seperti yang terlihat pada gambar di atas. Untuk 

mengelola modul tersebut, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:  
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a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Appearance  Theme Option 

c. Jika langkah benar,  anda akan masuk halaman theme option seperti gambar 

di bawah ini: 

 

d. Langkah selanjutnya yaitu memilih menu HOMEPAGE SETTING -> Slider Berita, 

petunjuk gambar bisa dilihat seperti di bawah ini. 
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e. Kemudian pilih Agenda/Pengumuman untuk ditampilkan ke dalam modul 

agenda. seperti yang ditunjukkan gambar di atas. 

f. Arahakan halaman ke bawah dan tekan tombol  untuk 

menyimpan setting tersebut. 

8. Gallery Kegiatan 

 

Modul Gallery kegiatan ini menampilkan sederet foto dalam bentuk slider. Untuk 

mengelola modul ini, langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut: 

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping -> Gallery Post  
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c. Pilih “category “ pada field select taxonomy 

d. Pilih kategori Yat akan ditampilkan pada field select term 

e. Tekan    untuk menyimpan perubahan tersebut. 

 

9. Tab Dinamis Quickmenu 

 

Modul Quick menu adalah sebuah modul berupa Tab yang tampil di halaman depan. 

Modul ini menampung menu-menu cepat untuk menuju ke informasi yang penting 

yang terkait dengan instansi tersebut. Dengan adanya modul ini user atau guest  akan 

mudah untuk menggali informasi yang disajikan oleh instansi terkait. Untuk 

mengelola modul ini, silahkan ikuti langkah berikut: 

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Appearance  Theme Option 

c. Jika langkah benar,  anda akan masuk halaman theme option seperti gambar 

di bawah ini: 
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d. Langkah selanjutnya yaitu memilih menu HOMEPAGE SETTING -> Setting Tab, 

petunjuk gambar bisa dilihat seperti di bawah ini. 

 

e. Pilih kategori pada field tab Quickmenu untuk memilih kategori post yang akan 

di tampilkan pada modul quickmenu. Seperti gambar di atas.  

f. Setelah selesai memilih category yang akan di tampilkan tekan tombol 

 untuk menyimpan perubahan setting. 
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10. Tab Dinamis pengumuman  

 
 

Modul pengumuman adalah sebuah modul untuk menampilkan perihal 

pengmuman kepada masyarakat luas. Misalnya saja pengumuman pemenang lomba, 

pengumuman menang lelang dan lain sebagainya. Untuk mengelola modul ini, 

silahkan ikuti langkah berikut: 

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Appearance  Theme Option 

c. Jika langkah benar,  anda akan masuk halaman theme option seperti gambar 

di bawah ini: 
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d. Langkah selanjutnya yaitu memilih menu HOMEPAGE SETTING -> Setting Tab, 

petunjuk gambar bisa dilihat seperti di bawah ini. 

 

e. Pilih kategori pada field tab 2 untuk memilih kategori post yang akan di 

tampilkan pada modul pengumuman. Seperti gambar di atas.  

f. Setelah selesai memilih category yang akan di tampilkan tekan tombol 

 untuk menyimpan perubahan setting. 

 

11. Tab Dinamis Prestasi  

 

Modul Prestasi  adalah sebuah modul untuk menampilkan perihal prestasi instansi 

kepada masyarakat luas. Namun tidak menutup kemungkinan, modul inibisa diisi 
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kategori apapun, sesuai kebutuhan sebuah instansi untuk menyampaikan informasi 

kepada masyarakat. Untuk mengelola modul ini, silahkan ikuti langkah berikut: 

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Appearance  Theme Option 

c. Jika langkah benar,  anda akan masuk halaman theme option seperti gambar 

di bawah ini: 

 

d. Langkah selanjutnya yaitu memilih menu HOMEPAGE SETTING -> Setting Tab, 

petunjuk gambar bisa dilihat seperti di bawah ini. 
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e. Pilih kategori pada field tab 3 untuk memilih kategori post yang akan di 

tampilkan pada modul pengumuman. Seperti gambar di atas.  

f. Setelah selesai memilih category yang akan di tampilkan tekan tombol 

 untuk menyimpan perubahan setting. 

 

12. Tab Gallery berita 

 

 
 

 

Modul Tab Gallery adalah sebuah modul untuk menampilkan berita Photo yang ada 

dalam sebuah instansi sebagai bentuk dokumentasi kegiatan. Untuk mengelola 

modul ini, silahkan ikuti langkah berikut: 

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Appearance  Theme Option 

c. Jika langkah benar,  anda akan masuk halaman theme option seperti gambar 

di bawah ini: 
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d. Langkah selanjutnya yaitu memilih menu HOMEPAGE SETTING -> Setting Tab, 

petunjuk gambar bisa dilihat seperti di bawah ini. 

 

e. Pilih kategori pada field tab 4 untuk memilih kategori post yang akan di 

tampilkan pada modul pengumuman. Seperti gambar di atas.  

f. Setelah selesai memilih category yang akan di tampilkan tekan tombol 

 untuk menyimpan perubahan setting. 
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13. Banner Gambar Dinamis 

 
 

Modul banner adalah sebuah modul untuk menampilkan Link dalam bentuk gambar  

yang menuju ke sebuah informasi. Tujuannya adalah untuk menarik pengunjung 

website untuk mengklik informasi tersebut. Sehingga tujuan sebuah website instansi 

tercapai. Untuk mengelola modul tersebut silahkan ikut langkah-langkah berikut ini:  

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Appearance  Theme Option 

c. Jika langkah benar,  anda akan masuk halaman theme option seperti gambar 

di bawah ini: 
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d. Langkah selanjutnya yaitu memilih menu HOMEPAGE SETTING -> Setting Tab, 

petunjuk gambar bisa dilihat seperti di bawah ini. 

 

 

e. Pilih Menu Banner sidebar untuk memilih kategori post yang akan di tampilkan 

pada modul banner. Seperti gambar di atas.  

f. Setelah selesai memilih category yang akan di tampilkan tekan tombol 

 untuk menyimpan perubahan setting. 

 

14. Polling 
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Modul polling alah sebuah modul untuk penjajakan informasi yang ditujukan kepada 

pengunjung website sebuah instansi. Dengan adanya modul ini, pihak instansi akan 

mendapatkan sebuah respons dari masyarakat khususnya pengunjung website 

terkait penjajakan informasi apa yang akan di ambil. Untuk pengelolaanya, dapat 

dilakukan dengan mengikuti petunjuk di bawah ini: 

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Poll 

 

c. Kemudian klik tombol edit untuk meng edit sebuah polling yang sudah ada. 

Jika langkah anda benar, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah 

ini:  

 

Edit  
Pertanyaan 

Edit  
Jawaban 
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Setelah selesai melakukan perubahan, untuk melakukan penyimpanan, silahkan klik 

tombol Save Changes. Seperti gambar yang dilingkari di atas.  

 

15. Alamat 

 

Modul alamat adalah sebuah modul untuk menampilkan alamat dan sekretariat 

instansi di bagian bawah halaman website. Seperti yang ditunjukkan  gambar di atas. 

Untuk mengelola atau mengedit modul tersebut, ikuti langka-langkah berikut: 

a. Login sebagai admin untuk masuk Halaman Dashboard  

b. Pilih Menu samping,  Appearance  Theme Option 
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c. Jika langkah benar,  anda akan masuk halaman theme option seperti gambar 

di bawah ini: 

 

d. Langkah selanjutnya yaitu memilih menu SETTING DASAR -> Setting Alamat, 

petunjuk gambar bisa dilihat seperti di bawah ini. 

 

 

e. Setelah selesai edit alamat, untuk menyimpannya silahkan tekan tombol 

 untuk menyimpan perubahan setting tersebut. 
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16. Halaman Aspirasi 

 
 

Modul aspirasi adalah sebuah modul untuk mewadahi aspirasi masyarakat luas dan 

menjadikan website menjadi lebih interaktif terhadap masyarakat kabupaten Blitar . 

Dengan adanya modul ini, di harapkan sebuah instansi dapat menjari informasi dan 

aspirasi sesuai dengan tupoksi instansi terkait. Dan juga, pihak admin web dapat 
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mengelola dan menjawab dari pertanyaan yang di beirkan ataupun memberikan 

tanggapan dari sebuah aspirasi.  

 

17.  Halaman Kontak Kami 

 

 

Adalah sebuah modul untuk menampilkan lokasi kantor dari sebuah instansi. Bisa di 

akses melalui menu kontak.  Modul ini berisi text alamat, No telp, serta peta lokasi 

dari instansi tersebut, seperti yang ditunjukkan gambar di atas. Kemudian untuk 

mengelolanya, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:  

a. klik tombol edit (seperti ditunjukkan gambar di atas).  

b. Lakukan perubahan pada halaman edit, seperti yang di tunjjuakn pada gambar 

di bawah ini: 



 

30 
 

Laporan Operasional| website SKPD 

DISHUBKOMINFO KAB BLITAR 

 

 

Jika di rasa pengeditan telah selesai maka klik tombol update untuk menyimpan 

perubahan tersebut.  

 

A. Tampilan Homepage .....................................................................2 

B. Login Dashboard untuk pengelola ..............................................3 

C. Fitur dan Cara Pengelolaan ..........................................................4 

1. Modul Header Dinamis ............................................................................................................... 4 

 ........................ 4 

2. Modul Logo Website ................................................................................................................... 6 

3. Modul Gambar Header Dinamis ................................................................................................. 7 

 ........................ 7 

4. Modul Slider Besar ...................................................................................................................... 9 



 

31 
 

Laporan Operasional| website SKPD 

DISHUBKOMINFO KAB BLITAR 

 ... 9 

5. Modul Slider Berita ................................................................................................................... 10 

 ...................... 10 

6. List Berita .................................................................................................................................. 12 

 .......................................................................................................................................................... 12 

7. Agenda Kegiatan ....................................................................................................................... 13 



 

32 
 

Laporan Operasional| website SKPD 

DISHUBKOMINFO KAB BLITAR 

 ...... 13 

8. Gallery Kegiatan ........................................................................................................................ 15 

 ... 15 

9. Tab Dinamis Quickmenu ........................................................................................................... 16 

 .......................................................................................................................................................... 16 

10. Tab Dinamis pengumuman ................................................................................................... 18 



 

33 
 

Laporan Operasional| website SKPD 

DISHUBKOMINFO KAB BLITAR 

 .......................................................................................................................................................... 18 

11. Tab Dinamis Prestasi ............................................................................................................. 19 

 .......................................................................................................................................................... 19 

12. Tab Gallery berita .................................................................................................................. 21 

 .......................................................................................................................................................... 21 

13. Banner Gambar Dinamis ....................................................................................................... 23 



 

34 
 

Laporan Operasional| website SKPD 

DISHUBKOMINFO KAB BLITAR 

 .......................................................................................................................................................... 23 

14. Polling .................................................................................................................................... 24 

24 

15. Alamat ................................................................................................................................... 26 

 .......................................................................................................................................................... 26 

16. Halaman Aspirasi................................................................................................................... 28 



 

35 
 

Laporan Operasional| website SKPD 

DISHUBKOMINFO KAB BLITAR 

 .......................................................................................................................................................... 28 

17. Halaman Kontak Kami ........................................................................................................... 29 



 

36 
 

Laporan Operasional| website SKPD 

DISHUBKOMINFO KAB BLITAR 

 29 

 

 

 


	cover
	tutorial

